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LEKSIKOGRAFSKI ZAVOD MIROSLAV KRLEŽA 
Zagreb, Frankopanska ul. 26 
 
 
Temeljem članka 33. Statuta Leksikografskoga zavoda Miroslav Krleža, čl. 7. Odluke Ravnateljstva 
o provedbi postupka nabave bagatelne vrijednosti od 24. travnja 2014. i Odluke o izmjeni i dopuni 
Odluke o provedbi postupaka nabave bagatelne vrijednosti od 25. rujna 2014., objavljuje se 
 

POZIV NA DOSTAVU PONUDA 
 

Sukladno članku 18. stavku 3. Zakona o javnoj nabavi (NN 90/11, 83/13 i 143/13) za procijenjenu 
vrijednost nabave do 200.000,00 kuna (bez PDV-a) za nabavu roba i usluga, odnosno do 
500.000,00 kuna (bez PDV-a), za nabavu radova (tzv. bagatelnu nabavu) Leksikografski zavod 
Miroslav Krleža nije obvezan provoditi postupke javne nabave na način propisan Zakonom o javnoj 
nabavi.  
Postupak nabave bagatelne vrijednosti provodi se sukladno članku 7. Odluke Ravnateljstva o 
početku postupka nabave bagatelne vrijednosti od 24. travnja 2014. i Odluke o izmjeni i dopuni 
Odluke o provedbi postupaka nabave bagatelne vrijednosti od 25. rujna 2014. te je Leksikografski 
zavod Miroslav Krleža iz Zagreba, Frankopanska ul. 26, 16. svibnja 2016. objavio na internetskoj 
stranici www.lzmk.hr Poziv na dostavu ponuda za nabavu Osobna, stolna računala (18 komada) - 
tipkovnica i miš uključeni, monitori (18 komada). 
 

1. OPIS PREDMETA NABAVE I TROŠKOVNIK 
Predmet nabave su osobna, stolna računala (18 komada) - tipkovnica i miš uključeni, monitori (18 
komada). 
 
Predmet nabave uključuje:  

- usluge održavanja i popravaka u jamstvenom roku u sjedištu naručitelja, 
- izravno ili posredno osiguravanje nabave, u pravilu izvornih pričuvnih dijelova u roku od 

jedne godine za osobna, stolna računala i monitore od trenutka isporuke (početka trajanja 
jamstva). 

 
Vrsta osobnih i stolnih računala i monitora s pripadajućim dijelovima detaljno su opisani u prilogu  
ovog poziva (koji se sastoji od sljedećih obrazaca: Obrazac Ponudbenog lista, Troškovnik, 
Tehničke specifikacije predmeta nabave, Izjave o dostavi jamstva za uredno ispunjenje ugovora i 
jamstva za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku). 
 
Ponuditelj je dužan u Troškovniku (Obrazac II. Poziva na dostavu ponuda) upisati jediničnu i 
ukupnu cijenu pojedinog proizvoda. Naziv i oznaka ponuđenog proizvoda, odnosno modela 
proizvoda kao i naziv proizvođača upisani u Tehničkoj specifikaciji predmeta nabave (Obrazac III), 
moraju biti istovjetni nazivu i oznaci proizvoda te nazivu proizvođača:  

- na svakom isporučenom računalu,  
- na kutiji ili drugom izvornom tvorničkom pakiranju proizvoda,  
- na priloženoj potvrdi (deklaraciji) proizvođača za taj proizvod, odnosno model proizvoda,  
- u priloženom jamstvenom listu uz isporučeni proizvod.  

 
Ponuditelj je obvezan jamčiti da ponuđeni uređaji nisu štetni po zdravlje i ne ugrožavaju sigurnost 
korisnika i drugih osoba niti su štetni za drugu elektroničku opremu u blizini. U svrhu navedenog 
ponuditelj je obvezan uz svaki proizvod dostaviti odgovarajući Jamstveni list (garanciju).  
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2. PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE 
Procijenjena vrijednost nabave temeljena je na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost 
(PDV) i iznosi 72.000,00 kn. 
 

3. EVIDENCIJSKI BROJ NABAVE 
Ev. bag. 2/2016. 
 

4. KRITERIJ ZA ODABIR I PRIHVAĆANJE PONUDE 
Kriterij za odabir i prihvaćanje ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda. 
 

5. UVJETI KOJE PONUDITELJ TREBA ISPUNITI (DOKAZI O SPOSOBNOSTI) I 
RAZLOZI ZA NEPRIHVAĆANJE PONUDE 

 
Ponuditelj je obvezan u ponudi dostaviti sljedeće dokumente u svrhu dokazivanja sposobnosti za 
predmetnu nabavu:  
 
Uvjet pravne i poslovne sposobnosti: 

- izvadak iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajućeg registra države sjedišta 
ponuditelja koji ne smije biti stariji od 6 (šest) mjeseci računajući od dana objave poziva na 
dostavu ponuda na internetskoj stranici www.lzmk.hr – u neovjerenoj preslici 

- Potvrdu Porezne uprave o stanju duga kojom ponuditelj dokazuje da je ispunio obvezu 
plaćanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, osim 
ako mu je sukladno s posebnim propisima odobrena odgoda plaćanja navedenih obveza. 
Dokaz ne smije biti stariji od 30 (trideset) dana računajući od dana objave Poziva na dostavu 
ponuda na internetskoj stranici www.lzmk.hr – u neovjerenoj preslici. 

 
Razlozi za neprihvaćanje ponude su:  

- ako ponuditelj nije dokazao svoju pravnu i poslovnu sposobnost,  
- ako je nad ponuditeljem otvoren stečaj ili ako je u postupku likvidacije, ako njime upravlja 

osoba postavljena od strane nadležnog suda, ako je u nagodbi s vjerovnicima, ako je 
obustavio poslovne djelatnosti,  

- ako je nad ponuditeljem pokrenut prethodni postupak radi utvrđivanja uvjeta za otvaranje 
stečajnog postupka ili postupak nadležnog suda za postavljanje osobe koja će njime upravljati 
ili postupak nagodbe s vjerovnicima,  

- ako ponuditelj nije ispunio obvezu plaćanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko 
i zdravstveno osiguranje, osim ako mu je sukladno s posebnim propisima odobrena odgoda 
plaćanja navedenih obveza,  

- ako ponuditelj ne dostavi jamstvo za uredno ispunjenje ugovora i jamstvo za otklanjanje 
nedostataka u jamstvenom roku (u trajanju od minimalno 1 godine).  

 
6. JAMSTVO 

Ponuditelj je obvezan dostaviti kao sastavni dio svoje ponude, izjavu da će dostaviti jamstvo za 
uredno ispunjenje ugovora i jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku (u trajanju od 
minimalno 12 mjeseci za osobna, stolna računala i monitore). Izjavu je potrebno ovjeriti potpisom 
osobe ovlaštene za zastupanje ponuditelja (Obrazac IV). 

 
7. ROK ZA DOSTAVU PONUDE (DATUM I VRIJEME) 

Ponuda se mora dostaviti u roku od 8 (osam) dana od dana objave na internetskoj stranici Zavoda 
www.lzmk.hr, odnosno do 24. svibnja 2016. 

 
8. ROK VALJANOSTI PONUDE 

Rok valjanosti ponude je 30 (trideset) dana od dana otvaranja ponude. 
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9. ROK ISPORUKE 
Rok isporuke je 30 (trideset) dana od dana potpisivanja ugovora. 
 

10. ROK, NAČIN I UVJETI PLAĆANJA 
Leksikografski zavod Miroslav Krleža će primljeni račun platiti u roku od 15 (petnaest) dana od 
datuma isporuke na transakcijski račun ponuditelja. 
 

11. CIJENA PONUDE 
U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost za predmet nabave moraju biti uračunati svi 
troškovi i popusti ponuditelja. Jedinične cijene su nepromjenjive. 
Ponuditelj izražava cijenu ponude u kunama. 
Cijena ponude piše se brojkama. 
Cijena ponude izražava se za cjelokupni predmet nabave. 

 
12. SASTAVNI DIJELOVI PONUDE 

Ponuda mora sadržavati sljedeće dijelove: 
1. Obrazac Ponudbenog lista (Obrazac I.) – popunjen i od ovlaštene osobe ponuditelja potpisan 

i pečatom ovjeren 
2. Troškovnik (Obrazac II.) – popunjen i od ovlaštene osobe ponuditelja potpisan i pečatom 

ovjeren 
3. Tehničku specifikaciju predmeta nabave (Obrazac III.) 
4. Dokaze o sposobnosti – toč. 5 Poziva na dostavu ponuda (uvjet pravne i poslovne 

sposobnosti, potvrdu Porezne uprave o stanju duga) 
5. Izjavu o dostavi jamstva za uredno ispunjenje ugovora i jamstva za otklanjanje nedostatka u 

jamstvenom roku (Obrazac IV.) 
 

13. NAČIN DOSTAVLJANJA PONUDE 
Ponuda se dostavlja na Ponudbenom listu i s obveznim sastavnim dijelovima navedenima pod 
točkom 12. ovog Poziva na dostavu ponuda. 
 
Molimo da Vašu ponudu dostavite/predate: 

- Rok za dostavu ponude: 24. svibnja 2016.  
- Način dostave: ponuda se dostavlja putem pošte ili neposredno, u zatvorenoj omotnici na 
adresu: Leksikografski zavod Miroslav Krleža, Frankopanska ul. 26, 10 000 Zagreb. 

 
Na omotnici ponude mora biti naznačeno: 

- naziv i adresa Naručitelja: Leksikografski zavod Miroslav Krleža, Frankopanska 26, 10000 
Zagreb, 

- naziv i adresa ponuditelja, 
- evidencijski broj bagatelne nabave Ev.bag. 2/2016. 
- naziv predmeta nabave: nabava bagatelne vrijednosti – Osobna, stolna računala i monitori 
- naznaka "NE OTVARAJ".  

 
Otvaranje ponuda neće biti javno. 
Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda evidentira se kod Naručitelja kao 
zakašnjela ponuda, obilježava se kao zakašnjela te neotvorena vraća pošiljatelju bez odgode. 
 
U roku za dostavu ponuda ponuditelj može dostaviti izmjenu i/ili dopunu svoje ponude, kao i 
pisanom izjavom odustati od svoje dostavljene ponude. Pisana izjava se dostavlja na isti način kao i 
ponuda s obveznom naznakom da se radi o odustajanju od ponude. U tom slučaju ponuda se vraća 
ponuditelju. Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti način kao i osnovna ponuda s 
obveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude. 



 
 

4

O rezultatu nabave ponuditelji će biti obaviješteni najkasnije u roku od 8 dana od isteka roka za 
dostavu ponuda. S odabranim ponuditeljem sklopit će se ugovor o nabavi osobnih, stolnih računala 
i monitora. 
 
Leksikografski zavod Miroslav Krleža zadržava pravo neprihvaćanja nijedne ponude i pravo 
poništenja ove nabave u bilo koje vrijeme prije sklapanja ugovora, bez obveze obrazloženja razloga 
i bez ikakve odgovornosti prema ponuditeljima.  
 

14. OSTALO 
Sve obavijesti u vezi s ovim postupom nabave mogu se dobiti svakog radnog dana od 9,00 sati do 
14,00 sati, do isteka roka za dostavu ponuda kod gdina. Ive Horvata, dipl.ing., voditelja Grafičko-
informatičkog odjela, na broj telefona 01/ 48 00 357 i gđe. Tee Borić Kružić, dipl.iur., voditeljice 
Pravne službe, na broj telefona 01/ 48 00 353. 
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I) OBRAZAC PONUDBENOG LISTA 
 

PONUDBENI LIST 
 
Naručitelj: LEKSIKOGRAFSKI ZAVOD MIROSLAV KRLEŽA                             
                 Zagreb, Frankopanska ul. 26 
 
 
Predmet nabave: _______________________________________________________________ 
 
 
Podaci o ponuditelju 
Naziv ponuditelja   
Sjedište ponuditelja  
OIB  Broj računa 

(IBAN) 
 

Naziv poslovne banke  
Ponuditelj je u sustavu PDV-a DA NE 
Adresa za dostavu pošte  
Adresa e-pošte  
Kontakt osoba ponuditelja  
Broj telefona  
Broj telefaksa  
 
 
Broj ponude: 
Datum ponude: 
CIJENA PONUDE (bez PDV-a)  
Brojkama: 
Iznos PDV-a  
Brojkama: 
CIJENA PONUDE (s PDV-om)  
Brojkama: 

 
 

Rok valjanosti ponude: 30 dana od dana otvaranja ponuda  
Mjesto isporuke: Frankopanska ul. 26, u Zagrebu, isporuku će obavit ponuditelj na svoj trošak i rizik u roku predviđenom za izvršenje 
nabave  
Rok izvršenja: 30 (trideset) dana od dana potpisivanja ugovora 
Rok, način i uvjeti plaćanja: Leksikografski zavod Miroslav Krleža će primljeni račun platiti u roku od 15 (petnaest) dana od datuma 
računa na transakcijski račun. Leksikografski zavod Miroslav Krleža će platiti cijeli zaračunati iznos odjednom, doznakom na 
transakcijski račun ponuditelja.  
Izjavljujemo da prihvaćamo sve odredbe iz Poziva na dostavu ponuda i izvršit ćemo predmet nabave u skladu s tim odredbama i za 
cijene koje smo naveli u ponudi što potvrđujemo svojim potpisom i pečatom. 
Napomena: Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost, u ponudbenom listu, na mjesto predviđeno za upis cijene 
ponude s porezom na dodanu vrijednost, upisuje se isti iznos kao što je upisan na mjestu predviđenom za upis cijene ponude bez 
poreza na dodanu vrijednost, a mjesto predviđeno za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost ostavlja se prazno. 

 
__________________________     
            (mjesto i datum)      
                                                                                   _________________________________ 

                                                                                 (potpis ovlaštene osobe Ponuditelja i pečat) 
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II) TROŠKOVNIK za nabavu osobnih, stolnih računala i monitora za potrebe Leksikografskog zavoda Miroslav Krleža 
 

USLUGA 
Jedinica 

mjere 
Količina 

 
Jedinična cijena 

(bez PDV-a) 
Ukupna cijena  

(umnožak količine i 
jedinične cijene)

Osobna, stolna računala     
• Proizvođač: LENOVO 
• model: S500 SFF 
• CPU: IntelCore i3 
• RAM 4 GB 
• HDD 500GB 
• DVD +/- RW 
• Mrežna kartica 
• Jamstvo: 12 mjeseci ili više 

kom 
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Osobna, stolna računala     
• Proizvođač: LENOVO 
• model: ThinkCentre Edge 73 Tower 
• CPU: IntelCore i7 
• RAM 4 GB + 4 GB 
• HDD 1TB 
• DVD +/- RW 
• Mrežna kartica 
• Predinstalirani MS Windows 7 ili više 
• Jamstvo: 12 mjeseci ili više 

 

 

kom 
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Monitor     
• Proizvođač: DELL 
• model: flat panel E2216H 
• dijagonala 22" 
• Jamstvo: 12 mjeseci ili više 

kom 

 

18 
  

 
* Napomena: jedinična cijena treba sadržavati sve troškove i popuste 
 
                 Cijena ponude bez PDV-a __________________________ 
 
 
 
                                                                                                                                     Potpis odgovorne osobe ponuditelja  

 
           ______________________________
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III) TEHNIČKE SPECIFIKACIJE PREDMETA NABAVE: 
 
 
Detaljan opis predmeta nabave, odnosno osobnih, stolnih računala i monitora: 
 
 
Minimalne karakteristike stolnih računala (14 komada): 
Proizvođač: LENOVO 
model: S500 SFF  
CPU: IntelCore i3 
RAM 4 GB 
HDD 500GB 
DVD +/- RW 
Mrežna kartica 
Jamstvo: 12 mjeseci 
 
Minimalne karakteristike stolnih računala (4 komada): 
Proizvođač: LENOVO 
model: ThinkCentre Edge 73 Tower 
CPU: IntelCore i7 
RAM 4 GB + 4 GB 
HDD 1TB 
DVD +/- RW 
Mrežna kartica 
Predinstalirani MS Windows 7 ili više 
Jamstvo: 12 mjeseci 
 
Minimalne karakteristike monitora (18 komada): 
Proizvođač: DELL 
model: flat panel E2216H 
Dijagonala: 22“ 
Jamstvo: 12 mjeseci 
 
Količina računala: 18 (osamnaest) komada osobnih, stolnih računala – tipkovnica i miš uključeni i 
18 (osamnaest) komada monitora. 
 
Računala i monitori koji se isporučuju moraju biti novonabavljeni tj. nekorišteni, te u svemu moraju 
odgovarati računalima i monitorima koji su ponuđeni u ponudi odabranog ponuditelja.  
Ponuditelj je obvezan ponuditi i jamstveni rok u trajanju od minimalno jedne godine za osobna, 
stolna računala i monitore, koji počinje teći od dana uspješne primopredaje robe. Jamstveni rok 
mora obuhvaćati sljedeće:  
 

- provjeru stanja popravka računala ili monitora koje je ponuditelj preuzeo, posebice u 
pogledu očekivanog vremena dovršetka i povrata;  

- da će o svom trošku osigurati zamjensku robu istih tehničkih specifikacija za vrijeme 
otklanjanja nedostatka ili kvara;  

- da će o svom trošku zamijeniti robu kojoj nije otklonjen kvar ili nedostatak, ukoliko u roku 
za otklanjanje nedostataka i kvarova ne otkloni nastali kvar ili nedostatak, novom robom 
istih tehničkih specifikacija;  
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- ponuditelj je obvezan dostaviti podatke o osobama i kontaktima, koje će korisnik 
kontaktirati u slučaju nedostatka ili kvara na robi, s tim da te osobe moraju biti dostupne 
korisniku radnim danom u uredovno vrijeme od 08.00 sati do 17.00 sati. 

  
Isporučena računala i monitori moraju biti novi i u tvorničkome pakiranju, sa svom 
dokumentacijom na hrvatskome i engleskome jeziku, kao i pripadnim informacijama i softverom na 
optičkom (CD, DVD) ili drugom elektroničkom mediju (USB memorija i slično).  
Odabrani ponuditelj dužan je naručitelju isporučiti računala početno postavljena za uobičajeno 
prosječno korištenje u Republici Hrvatskoj, korištenjem latiničnog pisma, hrvatskog i/ili 
engleskoga jezika i uz poštivanje propisa i/ili pravila, običaja koji vrijede u Republici Hrvatskoj 
(primjerice: raspored slova i znakova na tipkovnici, jedinice mjere, napon i učestalost struje u 
električnoj mreži, utičnice i utikači i slično). 
  
Rok isporuke je 30 (trideset) dana od dana potpisivanja ugovora. 
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IV) IZJAVA O DOSTAVI JAMSTVA  ZA UREDNO ISPUNJENJE UGOVORA I 
      JAMSTVA ZA OTKLANJANJE NEDOSTATAKA U JAMSTVENOM ROKU 
 
_____________________________________ 
 
_____________________________________ 
                      (naziv i sjedište ponuditelja) 
 
_____________________________________ 
                              (MB ponuditelja) 
 
_____________________________________ 
                              (OIB ponuditelja) 
                                                            

    Leksikografski zavod Miroslav Krleža 
               Frankopanska ul. 26 
               10 000 Zagreb 

 
 

IZJAVA 
O DOSTAVI JAMSTVA ZA UREDNO ISPUNJENJE UGOVORA I JAMSTVA ZA OTKLANJANJE 

NEDOSTATAKA U JAMSTVENOM ROKU 
 
 
Obvezujemo se uredno ispuniti ugovor o nabavi osobnih, stolnih računala (18 komada) – tipkovnica i miš 
uključeni i monitora (18 komada), sukladno zahtjevu naručitelja prema Pozivu na dostavu ponude. 
 
Obvezujemo se da će jamstveni rok za isporučena računala i monitore prema ugovoru o nabavi računala 
Ev.bag 2/2016. biti minimalno 12 mjeseci za osobna, stolna računala i monitore, od dana uspješne 
primopredaje robe.  
Jamstveni rok će obuhvaćati sljedeće:  
- otklanjanje svih nedostataka i kvarova na isporučenoj robi za vrijeme jamstvenog roka u sjedištu naručitelja 
o trošku ponuditelja. Računala ili monitore koje nije u mogućnosti popraviti u sjedištu naručitelja, odabrani 
ponuditelj će o svome trošku odvesti u servis i popravljeno vratiti iz servisa. Rok za otklanjanje nedostataka i 
kvarova iznosi maksimalno 30 (trideset) dana od dana prijave nedostatka ili kvara;  
- provjeru stanja popravka računala ili monitora koje je ponuditelj preuzeo, posebice u pogledu očekivanog 
vremena dovršetka i povrata;  
- da će o svom trošku osigurati zamjensku robu istih tehničkih specifikacija za vrijeme otklanjanja 
nedostatka ili kvara;  
- da će o svom trošku zamijeniti robu kojoj nije otklonjen kvar ili nedostatak, ukoliko u roku za otklanjanje 
nedostataka i kvarova ne otkloni nastali kvar ili nedostatak, novom robom istih tehničkih specifikacija;  
- ponuditelj je obvezan dostaviti podatke o osobama i kontaktima, koje će korisnik kontaktirati u slučaju 
nedostatka ili kvara na robi, s tim da te osobe moraju biti dostupne korisniku radnim danom u uredovno 
vrijeme od 08.00 sati do 17.00 sati. 
 
Izjavljujemo i potvrđujemo da su računala i monitori koji se isporučuju novonabavljeni tj. nekorišteni, te u 
svemu odgovaraju računalima i monitorima koji su ponuđeni u ponudi odabranog ponuditelja.  
 
 
U _____________, ________________ 2016. godine. 

                                                                                                                             Ponuditelj 
 

  ________________________________ 
                                                                        (potpis ovlaštene osobe Ponuditelja i pečat) 


