LEKSIKOGRAFSKI ZAVOD MIROSLAV KRLEZA
Zagreb, Frankopanska ul. 26

raspisuje 5
JAVNI NATJECAJ

za izbor na radno mjesto:

REFERENT/ICA (m/z), 1 izvrsitelj/ica na neodredeno vrijeme, u punom radnom vremenu, uz
probni rad od 2 mjeseca.
Uvjeti:
e srednja strucna sprema (SSS) odgovarajuceg smjera
e poznavanje rada na racunalu
e najmanje dvije godine radnog iskustva u struci.
PozZeljno:
e iskustvo rada u knjizari ili na poslovima prodaje knjiga
e iskustvo rada na administrativnim poslovima i poslovima fakturiranja vezanim uz prodaju
knjiga i zakupe poslovnih prostora
e iskustvo rada na sajmovima knjiga i u promidzbenim akcijama
e iskustvo u vodenju i odrzavanju evidencija te racunalnoj obradi dokumentacije.

Uz prijavu na natjecaj kandidati/kinje su duzni/e priloziti:

e Zivotopis

e dokaz o struc¢noj spremi (preslika svjedodzbe)

e dokaz o radnom iskustvu (presliku potvrde poslodavca s opisom poslova 1 navodenjem u
kojem vremenskom razdoblju je obavljao/la navedene poslove ili presliku ugovora o radu
ili ugovora o djelu ili ugovora o suradnji — s opisom poslova i navodenjem vremenskoga
razdoblja u kojem je obavljao/la navedene poslove ili presliku impresuma izdanja, presliku
¢lanaka ili drugi odgovarajuci dokaz)

e dokaz o radnom stazu (potvrda, odnosno ispis iz elektronickog zapisa podataka Hrvatskog
zavoda za mirovinsko osiguranje — ne starije od 30 dana ili presliku radne knjizice)

e dokaz o drzavljanstvu (presliku osobne iskaznice ili putovnice ili domovnice)

e dokaz o znanju hrvatskog jezika — za strane drzavljane (razina C2)

Isprave se prilazu u neovjerenoj preslici, a prije izbora kandidata(kinje), kandidat(kinja) koji(ja)
je predlozen(a) za zasnivanje radnog odnosa duzan(na) je predociti izvornike. Neovjerenom
preslikom smatra se 1 neovjereni ispis elektronicke isprave.

Javni natjeCaj za zasnivanje radnog odnosa bit ¢e objavljen putem Hrvatskog zavoda za
zaposljavanje, na internetskoj stranici MojPosao (www.moj-posao.net), na internetskoj stranici
(www.lzmk.hr) 1 oglasnoj plo¢i Leksikografskoga zavoda Miroslav Krleza.

Pisane prijave s potrebnom dokumentacijom dostavljaju se:

- u roku od 10 dana od dana posljednje objave javnog natjecaja za izbor na navedeno radno
mjesto na adresu: LEKSIKOGRAFSKI ZAVOD MIROSLAV KRLEZA, Frankopanska ul. 26, 10
000 Zagreb.

Sukladno ¢l. 13. Zakona o ravnopravnosti spolova (NN 82/08 1 69/17), prijave na natjeCaj mogu
ravnopravno dostaviti osobe oba spola.


http://www.moj-posao.net/

Nepotpune i nepravovremene prijave neée se razmatrati.

Kandidati koji imaju pravo na prednost pri zaposljavanju pod jednakim uvjetima prema posebnom
zakonu, duzni su u prijavi na natjecaj pozvati se na to pravo, te priloziti sve dokaze koje posebni
propisi propisuju za ostvarivanje tog prava.

Kandidati koji se pozivaju na pravo prednosti pri zaposljavanju pod jednakim uvjetima prema
Zakonu o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i clanovima njihovih obitelji (NN 121/17.,
98/19 1 84/21), za ostvarivanje prava prednosti pri zaposljavanju duzni su uz prijavu na natjecaj,
priloziti sve dokaze o ispunjavanju trazenih uvjeta iz natjecaja i dokaze propisane u ¢lancima 102.
1 103. Zakona o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i clanovima njihovih obitelji (NN
121/17, 98/19, 84/21 1 156/23). Popis dokaza za ostvarivanje prava prednosti pri zaposljavanju
nalazi se na internetskoj stranici Ministarstva hrvatskih branitelja:
https://branitelji.gov.hr/UserDocsImages/NG/12%20Prosinac/Zapo%C5%A 11javanje/Popis%20d
okaza%20za%?20ostvarivanje%20prava%20prednosti%20pri%20zapo%CS5%A 11javanju.pdf.

Kandidati koji se pozivaju na pravo prednosti pri zaposljavanju pod jednakim uvjetima prema
Zakonu o civilnim stradalnicima iz Domovinskog rata (NN 84/21), za ostvarivanje prava
prednosti pri zaposljavanju duzni su uz prijavu na natjecaj, priloziti sve dokaze o ispunjavanju
trazenih uvjeta iz natjeCaja 1 dokaze propisane u clancima 48. 1 49. Zakona o civilnim
stradalnicima iz Domovinskog rata (NN 84/21). Popis dokaza za ostvarivanje prava prednosti pri
zaposljavanju nalazi se na internetskoj stranici Ministarstva hrvatskih branitelja:
https://branitelji.gov.hr/UserDocsImages/dokumenti/Nikola/popis%20dokaza%20za%?20ostvariva
nje%?20prava%20prednosti%20pri%20zapo%C5%A 11javanju-
%20Zakon%200%20civilnim%?20stradalnicima%?201z%20DR.pdf.

Leksikografski zavod Miroslav Krleza zadrzava pravo provjere radnih sposobnosti kandidata kao
1 pravo neizbora kandidata.

O rezultatima javnog natjecaja Leksikografski zavod Miroslav KrleZa ¢e u roku od 8 dana od
provedenog postupka izbora kandidata/kinje, na svojoj internetskoj stranici www.lzmk.hr objaviti
informaciju o provedenom postupku javnog natjecaja i odabranom kandidatu/kinji.

Napomena:
U skladu s Uredbom (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i Vijeca od 27. travnja 2016. o zastiti

pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka te o
stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ (Opca uredba o zastiti podataka) (Sluzbeni list
Europske unije L 119 od 4. 5. 2016.) i Zakona o provedbi Opce uredbe o zastiti podataka (NN
42/18), prijavom na natjecaj kandidat/kinja daje privolu Leksikografskom zavodu Miroslav
KrleZza za prikupljanje 1 obradu svojih osobnih podataka navedenih u prijavi na natjeCaj te
dostavljenoj dokumentaciji, u svrhu provedbe natjecaja.

PriloZena natjeajna dokumentacija se ne vraca.
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