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3. Financijsko-komercijalni odjel



A) PLAN LEKSIKOGRAFSKOGA RADA

1. LEKSIKOGRAFSKI PROJEKTI TEMELJNOGA NIZA

1.1. HRVATSKA ENCIKLOPEDIJA
Planira se kontinuirano azuriranje abecedarija, pisanje novih ¢lanaka te uredivanje i aZuriranje
postojecih (pisanje i uredivanje 30 000 novih redaka teksta odnosno oko 600 novih ¢lanaka 1
tekstova), osobito azuriranje, nadopuna i poboljSana prezentacija c¢lanaka o Hrvatima,
Hrvatskoj 1 hrvatskim gradovima (struke geografija, arheologija, povijest, likovne umjetnosti),
a nastavit ¢e se i rad na nizu makropedijskih ¢lanaka te cjelovitoj reviziji pojedinih struka.
U redakciju ¢e biti rasporedeno 10 leksikografa (prioritet popuna deficitarnih struka i polozajnih

radnih mjesta).

1.2. HRVATSKI BIOGRAFSKI LEKSIKON
Planira se finalizacija 1 tisak IX. sveska (u prvoj polovici godine), strukovnourednicka
finalizacija oko 25 000 redaka X. sveska (prema mogucénostima, dio bi se imprimirao te
internetski objavio) te nastavak rada na tzv. velikanskoj cjelini (zaprimanje preostalih triju
Clanaka, uredniCka finalizacija najmanje pet, imprimatur i internetska objava najmanje Sest).
Takoder, nastojat ¢e se dovrsiti korektura internetskoga izdanja prvih osam svezaka.
U redakciju ¢e biti rasporedeno 19 leksikografa (prioritet popuna deficitarnih struka i polozajnih

radnih mjesta).

1.3. HRVATSKA TEHNICKA ENCIKLOPEDIJA
Planira se uredivanje 1 imprimatur preostalih oko 22 000 redaka (413 clanaka) II. sveska te
njegovo internetsko objavljivanje (tisak u prvom tromjesecju 2022). Daljnji svesci izisli bi
2024.12027.

U redakciju ¢e biti rasporedeno 5 leksikografa.

1.4. FILMSKI ENCIKLOPEDIJSKI RJECNIK
Planira se dovrsetak urednicke revizije preostalih 55 000 redaka te likovno uredivanje. Graficka
priprema i tisak predvidaju se za prvu polovicu 2022.

U redakciju ¢e biti rasporedena 2 leksikografa.



1.5. HRVATSKI ETNOLOSKI LEKSIKON
Planira se uredivanje oko 12 000 redaka (oko 475 ¢lanaka, od toga dosad zaprimljenih 75 1
narucenih 200, a sljede¢ih 200 bi se narucilo) te prilagodba po oko 100 ¢lanaka iz Hrvatske
enciklopedije 1 Hrvatske knjizevne enciklopedije (ukupno jos$ oko 5000 redaka). Ostvari li se taj
plan, s obzirom na reducirani abecedarij, tisak bi se mogao ocekivati ve¢ u 2022, pri cem iz
komercijalnih, ali i organizacijskih razloga ne bi bilo uputno i¢i na prethodnu internetsku
objavu.

U izdanje ¢e biti rasporeden 1 leksikograf.

1.6. KAZALISNI LEKSIKON
Planira se uredivanje i imprimatur oko 8 000 redaka ¢lanaka od A do K, uz internetsku objavu
viSe zavrSenih cjelina (oko 30 000 redaka). S obzirom na odlazak dvije Clanice redakcije u
mirovinu tijekom 2020, valja iznova razmotriti perspektivu izdanja, napose u svjetlu
ograni¢enih moguénosti popunjavanja redakcije novim leksikografima. Ukupan je broj
procijenjenih redaka A—K 90 000, od kojih je imprimirano 62 000, a u rasponu L—Z (eventualni
II. svezak) imprimirano je 29 000 redaka.

U redakciju e biti rasporeden 1 leksikograf.

2. LEKSIKOGRAFSKI PROJEKTI POSEBNOGA NIZA

2.1. PROLEKSIS ENCIKLOPEDIJA
Planira se azuriranje postojecih ¢lanaka osnovnim biografskim i statistickim promjenama
(datumi smrti, broj stanovnika) te dodavanje poveznica na druga zavodska internetska izdanja,
kao 1 unutar same enciklopedije.

U izdanje ¢e biti rasporeden 1 leksikograf.

2.2. TUROPOLJSKI LEKSIKON
Planira se dovrsetak svih poslova, ukljucujuci graficku pripremu, te tisak leksikona do travnja
2021.

U izdanje ¢e biti rasporedena 3 leksikografa (nakon dovrSetka bit ¢e prerasporedent).



2.3. LEKSIKON SREDNJOVJEKOVNIH I RENESANSNIH

UTVRDA HRVATSKE
Planira se redakcijski dovrSiti pisanje i uredivanje preostalih ¢lanaka (20 000 redaka) te
pribavljanje ilustracija (terensko snimanje). Nakon jezi¢noga i1 likovnoga uredivanja te graficke
pripreme knjiga bi trebala biti zavrSena te tiskana pocetkom 2022.

U izdanje ¢e biti rasporedena 2 leksikografa.

2.4. ENCIKLOPEDIJA DOMOVINSKOGA RATA

Novi, internetski projekt u suradnji s Hrvatskim memorijalno-dokumentacijskim centrom
Domovinskog rata, za koji je najavljena nov€ana potpora djelomice realizirana. Tijekom 2020.
formirano je zajednicko uredniStvo (Centar u pravilu odgovara za sadrzaj, a Zavod za
leksikografsku obradbu i prezentaciju), u preteznom su dijelu usuglaSeni abecedarij te
metodologija rada i postupanja, a izradena je i funkcionalna maketa prikaznoga sucelja. Ovisno
o pristizanju i sloZenosti sadrzaja te raspolozivim nov¢anim sredstvima, tijekom 2021. objavilo
bi se do 13 000 redaka teksta, a do 2023. ili 2024. i preostalih 50 000, ukljucujudi ilustracije te
inaCicu na engleskom jeziku.

U izdanje Ce biti rasporedena 2 leksikografa.

2.5. HRVATSKA: ZEMLJA 1 LJUDI
U sklopu nastavljene suradnje s Ministarstvom vanjskih i1 europskih poslova Republike
Hrvatske pripremila bi se tijekom godine azurirana tiskana i internetska izdanja na hrvatskom,
engleskom, njemackom, francuskom te — po prvi puta — na Spanjolskom jeziku. Za razliku od
prethodnih godina, Zavod je osloboden od udjela u troSkovima objave, a sva navedena izdanja
moze, ocijeni li isplativim, tiskati za vlastiti racun.
Na izdanju bi radio 1 leksikograf (ostatak godine rasporeden u Filmskom enciklopedijskom

rjecniku).

2.6. HRVATSKA: ZUPANIJE, GRADOVI, OPCINE
Dopunjeni prijedlog projekta (19. listopada 2020) s oglednim ¢lancima i prilozima okvir je za
pocetak rada na projektu obradbe upravno-teritorijalne podjele Republike Hrvatske
okupljanjem statistickih, povijesno-geografskih i kartografskih podataka, zamisljenom u prvom
redu kao internetsko izdanje. Predvideno trajanje projekta je 4 godine, uz moguénost ranijega
objavljivanja po pojedinim sastavnicama (maketa sucelja s oglednim ¢lancima mogla bi biti

postavljena do kraja 2021).



U izdanje bi bila rasporedena 2 leksikografa (u drugoj polovici godine 3).

2.7. BIOGRAFICUM KRLEZA

Prema promemoriji za elaborat iz studenoga 2020, jezgru petogodiSnjega projekta Cinila bi
izradba knjizne biografije Miroslava Krleze »kao monografskoga otiska epohe«, pracena
internetskim repozitorijem digitalizirane primarne grade (postigne li se odgovarajuci sporazum
s Nacionalnom i sveuciliSnom knjiznicom, Muzejom grada Zagreba i Hrvatskom akademijom
znanosti 1 umjetnosti), a u prvoj godini priredio bi se biobibliografski pregled stotinu knjiga o
Krlezi. Odluci li se projekt pokrenuti u sklopu temeljnoga niza, pribavit ¢e se prethodno
misljenje Znanstvenoga vijeca.

U izdanje bi bio rasporeden 1 leksikograf (u drugoj polovici godine 2).

Leksikon Marije Juri¢ Zagorke, Leksikon hrvatskih bastinskih ustanova i Enciklopedija
hrvatske driavne i pravne povijesti izdanja su za koja bi se nastavile konzultacije oko

mogucega pokretanja (prema potrebi, Plan rada naknadno bi se dopunio).

Leksikografski rad glavnog ravnatelja planira se na projektima Hrvatske enciklopedije i
Hrvatskoga biografskoga leksikona (autorski i urednicki).
Leksikografski rad ravnatelja planira se na projektima Hrvatskoga biografskoga leksikona i

Enciklopedije Domovinskog rata (autorski i urednicki).



3. REDAKCIJE PO PODRUCJIMA LEKSIKOGRAFSKOGA RADA

Jezi¢na redakcija pratit ¢e rad na Hrvatskoj enciklopediji, Hrvatskom biografskom leksikonu,
Hrvatskoj tehnickoj enciklopediji, Kazalisnom leksikonu, Turopoljskom leksikonu, Leksikonu
srednjovjekovnih i renesansnih utvrda Hrvatske, Hrvatskom etnoloskom leksikonu,
Enciklopediji Domovinskog rata 1 izdanju Hrvatska: zupanije, gradovi, opcine. Prioriteti ¢e se
postaviti sukladno godi$njem ucinku od 80 000 do 100 000 redaka.

U redakeciju ¢e biti rasporedena 3 leksikografa.

Likovna redakcija pratit ¢e rad na Hrvatskom biografskom leksikonu, Hrvatskoj tehnickoj
enciklopediji, Filmskom enciklopedijskom rjecniku, Leksikonu srednjovjekovnih i renesansnih
utvrda Hrvatske, Hrvatskom etnoloskom leksikonu, Enciklopediji Domovinskog rata te
izdanjima Hrvatska: zemlja i ljudi 1 Hrvatska: Zupanije, gradovi, opcine. Prioriteti ¢e se
postaviti sukladno planiranoj dinamici cjelovite ili djelomicne objave pojedinih izdanja.

U redakciju ¢e biti rasporedena 2 leksikografa (3, ostvari li se planirano zaposljavanje).
Kartografska redakcija bavit ¢e se poslovima kartografske specijalnosti za potrebe Hrvatske
enciklopedije, Turopoljskoga leksikona, Leksikona srednjovjekovnih i renesansnih utvrda
Hrvatske, Enciklopedije Domovinskog rata 1 izdanja Hrvatska: Zupanije, gradovi, opcine.
Prioriteti ¢e se postaviti sukladno planiranoj dinamici cjelovite ili djelomi¢ne objave pojedinih
izdanja.

U redakeciju ¢e biti rasporedena 2 leksikografa.

Redakcija za digitalne sadrzaje (predvideno osnivanje) bavit ¢e se poslovima obradbe i
prezentacije tekucih i arhivskih internetskih izdanja (napose Hrvatske enciklopedije, Pomorske
enciklopedije 1 Enciklopedije likovnih umjetnosti), virtualnom izlozbom o Zavodu te
reorganizacijom Portala znanja na naCin da se vecina arhivskih izdanja okupi u zasebne
hrvatske bastinske portale (tehnicke bastine, biobibliografske bastine, filmske bastine 1 sl.).
Barem u prvo vrijeme redakcija bi, u suradnji s Informatickom sluzbom, vodila racuna i o
odrzanju minimalne uporabljivosti starijih aplikacija (bibliografske baze Hrvatske revije,
Historijskoga zbornika 1 autorskoga kataloga juznoslavenske periodike, baza Hrvatskoga
osobnika, Pseudonimarija, Osmojezicnoga enciklopedijskoga rjecnika, Rjecnika hrvatskog
Jjezika 1 Hrvatskoga opcega leksikona iz 2012, novinske dokumentacijske baze), od kojih bi
neke valjalo vidljivije prezentirati, a za Hrvatski osobnik 1 osigurati trajno azuriranje. Dio
navedenih sadrzaja bio bi dostupan samo s intranetskih stranica, koje takoder valja
reorganizirati. Nastavit ¢e se konzultacije oko preuzimanja podataka za eventualnu bazu

podataka o hrvatskim saborskim zastupnicima 1848—1918.



U redakciju bi bila rasporedena 2 leksikografa.

4. ZNANSTVENI RAD U UZEM SMISLU

Reakreditacija znanstvene djelatnosti. [zradit ¢e se nova strategija Leksikografskoga zavoda
Miroslav Krleza za razdoblje 2021-2025. Nastavit ¢e se pripreme za postupak reakreditacije
znanstvene djelatnosti, koji bi Agencija za znanost 1 visoko obrazovanje trebala provesti u 2021.
Znanstveno-stru¢ni projekti i suradnja. Nastavit ¢e se sudjelovanje u projektu Tematski
portal Znameniti.hr, koji sadrzava digitalne materijale o velikanima hrvatske kulture, znanosti,
umjetnosti 1 javnoga zivota iz repozitorija/zbirki devet hrvatskih institucija. Suradnici u
projektu prijavili su 2020. projektni prijedlog Znameniti i sport za potporu Ministarstva kulture
1 medija (odobre li se traZzena sredstva, provodit ¢e se aktivnosti definirane programom). Na
natjecaj za dodjelu sredstava iz Zaklade HAZU Zavod je 2020. prijavio projektni prijedlog
Digitalizacija Pomorske enciklopedije Leksikografskoga zavoda Miroslav Krleza, koji ¢e se,
bude 1li odobren, provoditi 2021 (ne odobre li se sredstva, projekt ¢e se nastojati barem
djelomice izvesti vlastitim snagama). Zavod ¢e 1 dalje sudjelovati u aktivnostima DARIAH-HR
zajednice, sastavnice DARIAH-EU — paneuropske digitalne istrazivacke infrastrukture za
umjetnost i humanisticke znanosti, potom Time Machine Organisation, europske mreze koja
obuhvaca vise od 500 znanstvenih i1 kulturnih ustanova sa svrhom umrezavanja europske
kulturne bastine i njezine dostupnosti putem mreznih stranica i aplikacija, te Hrvatske udruge
za znanstvenu komunikaciju, koja promice izdavacku djelatnost domacih znanstvenih, stru¢nih
1 popularnih publikacija. U suradnji s Odsjekom za informacijske i komunikacijske znanosti
Filozofskoga fakulteta u Zagrebu planira se izvodenje dijela nastave te studentske prakse u
Zavodu. Nastavit ¢e se rad na intenziviranju znanstvene suradnje s ostalim srodnim ustanovama
u Hrvatskoj te na umrezavanju Zavoda s institucijama u inozemstvu. Podupirat ¢e se prijave
projekata na natjecaje koje raspisuju ministarstva i zaklade u Hrvatskoj te na natjecaje programa
financiranih iz fondova EU.

Organizacija znanstveno-stru¢nih skupova. Medunarodna konferencija europskih i
sjevernoamerickih internetskih enciklopedija koja se u organizaciji Zavoda trebala odrzati 1-2.
listopada 2020. odgodena je zbog epidemije te e se, poboljsa li se stanje, odrzati u rujnu 2021.
Znanstveni ¢asopisi, monografije i zbornici. Priredit ¢e se 1 objaviti tri sveska Casopisa Studia
lexicographica (brojevi 27, 28 1 29). Planira se tisak tre¢e knjige niza Biobibliographica Nova
Pregled vojne povijesti Hrvatske do 1918. godine Vladimira Kale¢aka. Tijekom godine osmislit
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¢e se koncepcija i1 podijeliti zaduZenja za rad na reprezentativnoj monografiji o Zavodu koja bi
se objavila povodom 75. obljetnice osnutka Zavoda.

Znanstveno-popularizacijski rad. Nastavit ¢e se aktivnosti vezane uz popularizaciju i
promociju rada Zavoda predstavljanjem pojedinih izdanja i projekata (ukljucuju¢i Virtualnu
sudjelovanjem u manifestaciji No¢ knjige, na Interliberu i sl.

Znanstveni rad znanstvenika, istraZivaca i doktoranada. U skladu s moguénostima, nastavit
¢e se podupirati razli¢iti oblici znanstvenoga usavrSavanja (poslijediplomski doktorski studiji,
izbori 1 napredovanja u znanstvena zvanja, sudjelovanje na znanstvenim i stru¢nim skupovima)
te sudjelovanje u izvodenju nastave na hrvatskim sveuciliStima i veleuciliStima. Pratit ¢e se
napredovanja i znanstvena produktivnost znanstvenika, istrazivaca i doktoranada (objavljivanje
znanstvenih radova u recenziranim cCasopisima 1 zbornicima znanstvenih skupova te

znanstvenih knjiga).

5. POMOCNE SLUZBE LEKSIKOGRAFSKOGA ODJELA

Sluzba korekture pratit ¢e plan i tempo rada pojedinih projekata (Hrvatski biografski leksikon
IX., Turopoljski leksikon, Hrvatska tehnicka enciklopedija, kao prioritetni projekti, te ostali
projekti).

Sluzba knjiZnice obavljat ¢e tekuce poslove nabave knjiga 1 periodi¢nih publikacije te obradbe,
katalogiziranja, klasificiranja i upisivanja pristigle grade, kao i poslove zaStite knjizne grade.

Planira se kontinuirana pojedina¢na revizija fonda s obzirom na obveze iz Pravilnika o reviziji

cen e

6. PLAN LEKSIKOGRAFSKIH (I STRUCNIH SURADNICKIH) RADNIH MJESTA

S obzirom na realizirane raskide radnih odnosa, provedene izbore u viSa zvanja 1 na radna
mjesta, predvidene odlaske u mirovinu te upraznjavanje radnih mjesta u slu¢aju napredovanja
radnika Zavoda na postoje¢im radnim mjestima u visa zvanja i na viSa radna mjesta, tijekom
2020. zatrazena je suglasnost Ministarstva znanosti i obrazovanja kako bi se raspisali izbori za
sljedeca leksikografska i stru¢na radna mjesta: 1 visi leksikograf u humanistickom podrucju

(hrvatska knjizevnost, hrvatski jezik i jezikoslovlje), 1 leksikograf, drugi izbor u podrucju
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specijalnosti (kartografska specijalnost), 1 leksikograf, prvi izbor u humanistickom podrucju
(hrvatska povijest), 1 leksikograf, prvi izbor u drustvenom podrucju (geografija), 1 leksikograf,
prvi izbor u prirodnom podrucju (biologija) i 1 leksikografski suradnik u prirodnom podrucju
(biologija).

Po jednakoj osnovi, tijekom 2021. predvidivo je da ¢e se zatraziti suglasnost Ministarstva
znanosti 1 obrazovanja kako bi se raspisali izbori za sljedeca leksikografska i stru¢na radna
mjesta: 1 leksikografski savjetnik, 2 viSa leksikografa, 4 leksikografa, drugi izbor, 6
leksikografa, prvi izbor i 4 leksikografska suradnika te, eventualno, 1 stru¢noga suradnika
(korektura).

Planiraju se 1 izbori u leksikografska zvanja nevezani za radna mjesta.

B) PLAN RADA NELEKSIKOGRAFSKIH ODJELA

1. GRAFICKO-INFORMATICKI ODJEL

1.1. GRAFICKI POSLOVI

Planira se graficka priprema i tisak Hrvatskoga biografskoga leksikona, 1X. sv. — oko 720 str.
(format 175%250 mm) — 2000 primjeraka, Turopoljskoga leksikona — oko 400 str. (format
175%x250 mm) — 2000 primjeraka, tri broja (27, 28, 29) Casopisa Studia lexicographica (150
primjeraka po broju) i jedne knjige niza Biobibliographica Nova (300 primjeraka), graficka
priprema azuriranih izdanja Hrvatska: zemlja i ljudi (na hrvatskom, engleskom, njemackom,
francuskom 1 Spanjolskom; tisak engleskoga i njemackoga ako se poboljsa epidemioloska
situacija), pocetak graficke pripreme Hrvatske tehnicke enciklopedije, 11. sv. 1 Leksikona
srednjovjekovnih i renesansnih utvrda Hrvatske te graficka priprema teksta i ilustracija za
internetske stranice pojedinih projekata. Takoder, nastavit ¢e se rad na osuvremenjivanju
digitalne fotobaze.

Obavljat ¢e se 1 redoviti poslovi upisa, skeniranja, obradbe i pohrane ilustracija, fotokopiranja
i uveza. Planira se i tisak pozivnica, plakata, letaka, narudzbenica, omotnica, vrecica, kuverti,

kalendara i ostaloga promotivnoga materijala prema Financijskom planu s planom nabave.



1.2. INFORMATICKI POSLOVI

Dopuste li financije, planira se nabava do 15 racunala, a za postojeca obnovit ¢e se programske
licence (OCAD, paket Adobe, antivirus). Nastavit ¢e se daljnje odrzavanje i eventualne
nadogradnje softvera na leksikografskim bazama i internetskim aplikacijama zavodskih
projekata, kao i podrska za softver koji su Zavodu isporucili vanjski partneri (UNIPLUS,
EXOR) te odrzavanje pogona za digitalizaciju zavodskih izdanja (u suradnji s Redakcijom za
digitalne sadrzaje).

Ovisno o raspolozivim radnim mjestima, raspisat ¢e se natjec¢aj za programera.

2. OPCI ODJEL

2.1 Normativna djelatnost
U 2021. godini namjerava se pristupiti izradi uskladenja postoje¢eg Pravilnika o zastiti i
cuvanju arhivskog i registraturnog gradiva u Leksikografskom zavodu Miroslav Krleza sa
Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima, uskladenju postojeéeg Pravilnika o zastiti na radu u
Leksikografskom zavodu Miroslav Krleza sa Zakonom o zastiti na radu, uskladenja postojece
Procjene rizika Leksikografskoga zavoda Miroslav Krleza s Dodatkom I. Kolektivnog ugovora
za znanost i visoko obrazovanje, izradi Pravilnika o uporabi osobnih zastitnih sredstava i
zastitne opreme u Leksikografskom zavodu Miroslav Krleza te se planiraju uskladenja, izmjene
ili donoSenje op¢ih akata Zavoda ovisno o novim zakonima i pravnim propisima Republike
Hrvatske te propisima Europske unije ili potrebama Zavoda (u tom smislu posebno je otvorena

mogucnost izmjena i dopuna Pravilnika o unutarnjem ustroju).

2.2. Zakup i prodaja poslovnih prostora
Dio poslovnoga prostora Zavoda kontinuirano se daje u zakup. Planira se raspisivanje javnih
natjeCaja za prazne prostore 1 prostore u zakupu po isteku postojecih ugovora, u skladu s
Odlukom o minimalnoj cijeni zakupnine. Pravna sluzba pruzat ¢e pravnu podrSku pri
ugovaranju zakupa poslovnih prostora. S obzirom na izvanredne financijske terete (otklanjanje
oSte¢enja prouzrokovanih potresom, tuzbe radnika na isplatu razlike u plaéi temeljem

kolektivnog ugovora) te ugrozene prihode od zakupa (epidemija onemogucila poslovanje dijela
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zakupnika), predvidiva je prodaja poslovnoga prostora (skladista) u Ulici Kraljice Jelene kako

bi se manjak barem djelomice nadoknadio.

2.3. Pravni i kadrovski poslovi te sudski sporovi
Obavljat ¢e se tekuci poslovi izradbe i1 sklapanja ugovora vezanih za poslovanje Zavoda te
ugovora o suradnji, tekué¢i kadrovski i administrativni poslovi koji proizlaze iz radnih odnosa i
radnopravnih statusa radnika, zastite na radu te drugih srodnih poslova. Nastavit ¢e se unos i
azuriranje podataka za radnike Zavoda u Registru zaposlenih u javnom sektoru koji se vodi u
elektroni¢kom obliku.
Predvida se odlazak u mirovinu Cetiri radnika Zavoda te sukcesivno zapos$ljavanje novih, prema
potrebama Zavoda i uz suglasnost Ministarstva znanosti i obrazovanja. Uz leksikografska i
stru¢na suradni¢ka radna mjesta, navedena u odjeljku o leksikografskom radu, planira se
zatraziti odobrenje za zaposljavanje 1 radnika na radnom mjestu namjestenika III. vrste (Cuvar).
Pravna sluzba pruzat ¢e pravnu podrsku u provodenju postupaka javne nabave na koje je Zavod
obvezan temeljem Zakona o javnoj nabavi.
Pravna sluzba nastavit ¢e pratiti sudske sporove u kojima Zavod sudjeluje kao stranka, a vode
ih Pravna sluzba 1/ili odvjetnik. Pregled sudskih sporova koji se nastavljaju u 2021, s kratkim
opisom stanja sporova, nalazi se u privitku. Planira se zavrSetak pravnih postupaka upisa
vlasni$tva u zemlji$ne knjige s obzirom da je na prijedlog Zavoda zapoceo zemljiSno-knjizni
ispravni postupak.
U okviru Pravne sluzbe nastavit ¢e se voditi urudzbeni zapisnik i arhiv uredskoga poslovanja

Zavoda.

2.4. Zastita na radu
Obavljat ¢e se propisani pregledi vida radnika koji rade na racunalu te radnika s posebnim
uvjetima rada. Novozaposleni radnici osposobljavat ¢e se za rad na siguran nacin i za zastitu od
pozara, a radnici koji promijene radno mjesto dodatno ¢e se osposobljavati za rad na siguran
nacin. Provest ¢e se ispitivanje radnoga okoliSa za radna mjesta te provoditi ostale mjere za

smanjivanje razine opasnosti, Stetnosti i napora pri radu u skladu s Procjenom rizika na radu.

2.5. Op¢i poslovi (i poboljsanje energetske u¢inkovitosti)
Tekuci poslovi odrZavanja prostora, opreme i uredaja u 2021. predvidaju se na redovitoj razini.
Iznimno, oStecenja prouzrokovana potresom sanirat ¢e u skladu s postavljenim prioritetima,

razmjerno financijskim moguénostima.
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Poslovi unutarnje cuvarske sluzbe, dostave te ¢iS¢enja, svi u sklopu Tehnicke sluzbe, planiraju
se na redovitoj razini.

Nastavit ¢e se upravljati potroSnjom elektricne i toplinske energije te vode na energetski
ucinkovit nacin, u skladu s obvezama iz Zakona o energetskoj ucinkovitosti. Mjere za
poboljsanje energetske ucinkovitosti koje su predlozene u Ilzvjestaju o energetskom pregledu
zgrada (zamjena vanjskih prozora i ostakljenih stijena, toplinska izolacija vanjskih zidova
grijanih prostora, ugradnja termostatskih ventila i rekonstrukcija sustava rasvjete) provodit ¢e
se postupno u viSegodiSnjem razdoblju, ovisno o raspolozivim financijskim sredstvima. Planira
se izradba Elaborata postupaka za poboljsanje energetske ucinkovitosti s detaljnim
troskovnikom te temeljem toga elaborata prijava na javne pozive za dodjelu sredstava iz

europskih fondova za poboljSanje energetske ucinkovitosti.

2.6. Sluzba arhiva
Nastavit ¢e se sredivanje arhivskoga gradiva te ¢e se provoditi postupci odabiranja i izlu¢ivanja
gradiva u skladu s posebnim propisima o zastiti i cuvanju arhivskoga i dokumentarnoga gradiva.
Uz izmjene i dopune Pravilnika o zastiti i ¢uvanju arhivskoga i dokumentarnoga gradiva
revidirat ¢e se Popis dokumentarnoga gradiva s rokovima ¢uvanja te ¢e se azurirati zbirni popis
gradiva. Planira se postavljanje termohigrometara u prostorije Centralne pismohrane, kao i

zamjena drvenih polica metalnima.

3. FINANCIJSKO-KOMERCIJALNI ODJEL

Obavljat ¢e se tekuci poslovi u Sluzbi racunovodstva 1 Sluzbi prodaje i zaliha.

Prodaja se planira u knjizari, izravnim radom Sluzbe prodaje i zaliha, akcijama, akviziterskom
prodajom 1 na sajmovima, ovisno o epidemioloskoj situaciji (sudjelovanje na Interliberu te na
Sajmu knjiga u Puli). Planira se nastavak promotivnih aktivnosti posebno vezanih za obljetnicu
osnutka Zavoda i nova izdanja te intenziviranje internetske zavodske prezentacije i moguénosti

prodaje. Financijski plan s planom nabave predviden je posebnom to¢kom.

Glavni ravnatelj

dr. sc. Bruno Kragi¢

U Zagrebu, 22. prosinca 2020.
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